Zafgcznik do Zarzadzenia Rektora nr 1/2016 z 29.02.2016 r.

sZKOg q

e V¥
sy n®

I r'jl
1’?}‘5 \ftiL

REGULAMIN ZASAD DYPLOMOWANIA
W GDANSKIEJ WYZSZEJ SZKOLE HUMANISTYCZNEJ
W GDANSKU

Gdansk 2016



Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Ogoélne zasady postepowania zwigzane z pisaniem pracy dyplomowej oraz egzaminem dyplomowym
okresla Regulamin Studiow Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdansku. Postanowienia
niniejszego regulaminu dotyczg uregulowan, ktérych przytoczony dokument nie zawiera.
2. Zasady dyplomowania okreslaja:
a) zasady przygotowania pracy dyplomowe;.
b) przyjecie pracy dyplomowej
c) kryteria oceny pracy dyplomowej
d) wymogi formalne pracy dyplomowe;j.

e) wymagania redakcyjne.

Rozdziat Il
ZASADY PRZYGOTOWANIA PRACY

1. Praca dyplomowa jest najwazniejszg samodzielng praca studenta, konczaca cykl ksztatcenia. W pracy
powinna by¢ wykorzystana wiedza zdobyta uprzednio w ramach wyktadow, c¢wiczen, seminaridw,
warsztatow, projektdw. Koncepcja pracy dyplomowej wynika z zalozonych efektéw ksztatcenia
w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych z uwzglednieniem obszaru
ksztatcenia/obszaréw ksztaicenia, kierunku studiéw oraz specjalnosci. Praca dyplomowa powinna by¢é
opracowaniem uzytecznym, podejmujgcym rozwigzanie konkretnego problemu teoretycznego,
praktycznego lub metodologicznego.

2. Praca dyplomowa (magisterska/licencjacka) powinna mie¢ charakter:

a) badawczy (np. rozwigzanie problemu praktycznego, badania empiryczne oparte na aktualnie
zebranych danych w konkretnych jednostkach),

b) analityczno-poréwnawczy (np. w formie omowienia, usystematyzowania i opatrzenia wnioskami oraz
komentarzami materiatu teoretycznego — przepisy prawne, strategie, koncepcje, itp. w odniesieniu
do danej sytuacji majgcej lub moggcej mie¢ miejsce w rzeczywistosci),

c) projektowy lub projekcyjny (np. projekt organizacji, projekt systemu zarzgdzania, projekt systemu
ekonomicznego, projekt systemu informacyjnego dla zarzadzania, biznes plan przedsiewziecia, plan
marketingowy, projekcja ekonomiczno-finansowa)

3. Praca powinna by¢ wolna od jakichkolwiek znamion plagiatu. Plagiat jest naruszeniem wifasnosci
intelektualnej innej osoby w zakresie nauki i innych dziedzin, polega na bezposrednim stosowaniu
cudzych sformutowan jako wlasnych bez podania nazwy zrédta, z ktérego pochodzg. Jest to wiec
kradziez polegajgca na catkowitym przyjeciu cudzego utworu albo tez znaczacej jego czesci.

4. Student wykonuje prace licencjacka/magisterska pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego: profesora, doktora habilitowanego i/lub doktora posiadajgcego dorobek naukowy w
dziedzinie lub zakresie zwigzanym z danym kierunkiem studiow.

5. Student zobowigzany jest to ziozenia deklaracji wyboru promotora na seminarium
licencjackie/magisterskie (zatgcznik nr 11).

6. Promotorzy prac licencjackich/magisterskich akceptowani sg przez witasciwg Rade Wydziatu przed

rozpoczeciem prowadzenia seminarium po uprzednim przedstawieniu problematyki.



10.

11.

12.

13.

14.

Przy ustaleniu tematyki pracy nalezy bra¢ pod uwage kierunek studiéw i wybrang przez studenta
specjalnos¢. Nalezy uwzgledni¢ rowniez indywidualne zainteresowania studenta.

Proponowane tematy prac dyplomowych muszg by¢ zaopiniowane przez WRJK i zatwierdzone przez
Rade Wydziatu, na co najmniej rok przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Wzér druku
przedstawionych propozycji tematdw prac do zatwierdzenia przez Rade Wydziatu przedstawia (zatgcznik
nr1).

Dziekanat wtasciwego Wydziatu prowadzi ewidencje przyjetych tematéw prac dyplomowych.

Zmiana proponowanego tematu pracy dyplomowe] moze nastgpi¢c na wniosek promotora,
a zatwierdzana jest przez Dziekana wiasciwego wydziatu, ktéry w przypadku watpliwosci moze
zasiegna¢ opinii specjalisty z danej dziedziny.

Za zgoda Dziekana danego Wydziatu student moze w wyjatkowych sytuacjach uzyskac¢ opieke nowego
promotora (wzor podania zatgcznik nr 12).

Konstruujac prace dyplomowa nalezy uwzgledni¢ nastepujace zasady praktyczne: zasade kompletnosci-
uwzglednienie wszystkich istotnych, a unikanie zbednych elementéw; zasade podporzgdkowania - kazdy
rozdziat pracy musi dotyczy¢ tematu pracy i koncepcji rozwigzania sformutowanego problemu
badawczego, zasade wyfgcznosci- dane zagadnienie w pracy omawiane jest tylko raz w sposob logiczny
i catosciowy, zasade proporcji - co hajmniej 2/3 pracy powinno dotyczy¢ jej tematu, a wszystkie elementy
tytutu powinny zosta¢ szczeg6towo przeanalizowane. Praca powinna zawiera¢ od 3 do 5 rozdziatow.
Niedopuszczalne sg w pracy zbyt diugie cytowania, nadmierne eksploatowanie jednego zrddta, pracy
jednego autora.

Tytut pracy dyplomowej powinien by¢: informacyjny, szczegotowy, zwiezty, bez naduzywania zbednych
stéw (np. metoda, system, badanie, analiza, itp.)

Rozdziat Il

PRZYJECIE PRACY DYPLOMOWEJ
Po zatwierdzeniu pracy przez promotora student przekazuje do dziekanatu jeden zbindowany
egzemplarz. Egzemplarz pracy sktadany do akt studenta musi by¢é wtasnorecznie potwierdzony przez
promotora zapisem ,prace przyjmuje” na dodatkowej stronie dotgczonej do pracy po stronie tytutowe;.
Recenzent otrzymuje do oceny prace na co najmniej siedem dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego.
Wraz z egzemplarzem drukowanym pracy student zobowigzany jest do ztozenia wersji elektronicznej
zawierajgcej tekst pracy w wersji zrodtowej zapisanej w programie Microsoft Word 2000 lub nowszym
oraz w formacie tekstowym PDF. Plyta CD powinna by¢ podpisana (nazwisko, imie, tytut pracy) i
tozsama z wersjg papierowg pracy. Umieszczona w kopercie przyklejonej do wewnetrznej strony oktadki
na koncu pracy.
Pliki z praca zapisang w programie Microsoft Word 2000 lub nowszym oraz w formacie tekstowym PDF,
pod nazwg XXX (imie, nazwisko, rok egzaminu dyplomowego), kazdy student przesyla do tzw.
centralnego systemu prac dyplomowych wediug schematu ustalonego przez dyrektora biblioteki GWSH

w Gdansku.



Rozdziat IV
KRYTERIA OCENY PRACY DYPLOMOWEJ
1. Praca oceniana jest niezaleznie przez promotora i recenzenta na przyjetym druku recenzji (zatgcznik nr
3). Recenzenta pracy wyznacza Dziekan. Warunkiem skierowania pracy do recenzji jest uzyskanie
pozytywnej oceny promotora. Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje sie oceny zgodnie
z obowigzujgcym Regulaminem Studiéw GWSH w Gdansku.
2. Praca napisana przez studenta przy wspotpracy z promotorem powinna dowies¢, iz dyplomant posiada
podstawowe umiejetnosci takie jak:
— - przeprowadzenie wlasnych studiéw literaturowych
— - poprawne pod wzgledem logicznym i uporzgdkowane sformutowanie celu i zakresu pracy
— -rozwigzanie prostych probleméw badawczych

— -interpretacja i krytyczne podejscie do uzyskanych wynikéw przeprowadzonych badan

Rozdziat vV
WYGAMANIA FORMALNE

1. STRONA TYTULOWA

Praca dyplomowa powinna posiadac strone tytutowg napisang w jezyku polskim, na ktérej winny znalez¢ sie
takie informacje jak: nazwa uczelni i Wydziatu, kierunek, specjalnosc¢, temat pracy, numer albumu, nazwisko
i imie studenta, nazwisko promotora. Przyktad strony tytutowej prezentuje (zafgcznik nr 4). Na stronie

tytutowej nie nalezy umieszcza¢ numeru strony, cho¢ strona tytutowa jest pierwszg strong pracy.

2. SPIS TRESCI

Umieszcza sie w nim — w kolejnosci wystepowania-wszystkie czesci sktadowe pracy dyplomowej
Z wyraznym podziatem na rozdziaty i podrozdzialy, z podaniem stron, od ktérych sie zaczynaja.

Numeracja rozdziatéw i podrozdziatdw musi by¢ hierarchiczna. Przyktady budowy spisu tresci prezentuje

(zatacznik nr 5).

3. WSTEP

Wstep stanowi wprowadzenie w problematyke pracy oraz wyjasnienie celu i zakresu pracy. Powinien
zawierac¢ rowniez takie elementy jak uzasadnienie wybranego tematu, wskazanie problemu zasadniczego
pracy i problemdw szczegétowych. Czasami formutowana jest teza badawcza i hipotezy. Nakreslenie tta
(kontekstu) omawianego zagadnienia czy podaniu ograniczen zakresu prezentowanych rozwigzan, a takze
zwigzku postawionego problemu badawczego z analizg zrodet literatury. Przedstawienie w krétkim zarysie

poszczegoblnych rozdziatow pracy.

4. ROZDZIAL. TEORETYCZNY
W tym rozdziale student powinien wykazac¢ sie wiedzg zdobytg na studiach z zakresu podjetego tematu oraz

znajomosci aktualnej literatury dotyczacej rozpatrywanego problemu.



5. ZALOZENIA METODOLOGICZNE BADAN/ZAGADNIENIA METODOLOGICZNE

Zawiera informacje z zakresu wykorzystania w badaniach odpowiednich metod, technik i narzedzi
badawczych (uzasadnienie decyzji ich wyboru oraz omdéwienia sposobdw ich realizacji w pracy). Ta czes¢
pracy powinna by¢ szczeg6towa i skiada¢ sie z charakterystyki grupy badawczej, schematu i metod
zbierania danych oraz zastosowanych procedur.

Przyktad struktury rozdziatu metodologicznego przedstawia (zatgcznik nr 6).

6. ROZDZIAL OPISUJACY BADANIA WEASNE AUTORA
Wyniki mogg by¢ prezentowane w formie opisowej, graficznej, zebrane w tabelach. Graficzna prezentacja

danych ilosciowych pozwala na lepszg ilustracje stwierdzonych zaleznosci i wzbogaca tres¢ pracy.

7. PODSUMOWNIE/WNIOSKI KONCOWE

Zawarta jest konkluzja oraz krytyczna refleksja na temat zrealizowania celu pracy wraz z odwotaniami do
odpowiednich jej fragmentow. Nalezy wskazac czy postawione tezy zostaty potwierdzone. Ocena wktadu
wlasnego do rozwoju danej dziedziny nauki. Perspektywy kontynuacji badan. Sugestie i prognozy autora
pracy dyplomowej ze wskazaniem ograniczen zakresu stosowalnosci oraz prognozowanych korzysci

z zastosowania proponowanych rozwigzan.

8. WYKAZ ZRODEL | LITERATURY

Powinien zawierac¢ tylko takie pozycje, na ktdre autor powotat sie w tekscie przynajmniej raz. W spisie zrodet
i literatury musza znalez¢ sie takze adresy stron internetowych wykorzystywanych przy pisaniu pracy.
Konhcowe zestawienie zapisuje sie w porzadku alfabetycznym z kropkg po kazdej pozycji z podaniem liczby
porzadkowej.

1. ZRODLA

Zrédta archiwalne

Kroniki

Zrédta drukowane

1. Akty prawne: Konstytucja, ustawy, rozporzadzenia, zarzgdzenia, inne akty wykonawcze, akty organéw
terenowych
2. RELACJE WSPOMNIENIOWE

3. PRASA

1. ,Refleksje” nr 9, wrzesien 2003.

4. OPRACOWANIA

Druki zwarte

1. nazwisko autora, pierwsza litera imienia autora, ,tytut opracowania”, wydawnictwo, rok i miejsce publikacji

Artykuty, studia, szkice

1. nazwisko autora, pierwsza litera imienia autora, ,tytut opracowania”, wydawnictwo, rok i miejsce publikacji,
strony od- do

5. MATERIALY NIEPUBLIKOWANE

www.edukacja.pl [udostepniono: dnia 08.10.2012 roku ]

9. ANEKS

Zawiera ponumerowane w kolejnosci zatgczniki cytowane w pracy


http://www.edukacja.pl/

10. WYKAZ RYCIN

Zawiera on opis tematyczny prezentowanych rycin ze wskazaniem strony, na ktérej sie ona znajduje w pracy
dyplomowej. Numeracja rycin powinna by¢ kolejna w catej pracy, nie numeruje sie od poczatku rycin
w poszczegdlnych rozdziatach. Ryciny w tekscie pracy powinny by¢ opisane w jednolity sposob. Kazda
rycina powinna posiada¢ numer umieszczony nad rycinom, bez kropki na koncu. Tytut ryciny powinien by¢
umieszczony za numerem, bez kropki na koncu. Tytut winien by¢ zapisany czcionka numer 12 Times New
Roman. Zrédio powinno byé zapisane pod rycinom w formie powotania sie na pismiennictwo czcionkg Times
New Roman wielkos¢ czcionki 10. Jesli rycina zostata przygotowana samodzielnie w oparciu o literature
nalezy podac autora i rok wydania zrodta. W przypadku rycin sporzgdzonych w oparciu o badania wtasne nie
podaje sie zrodta tylko zamieszcza sie zapisz wykonano na podstawie badan wifasnych. Przyktadowy opis
ryciny przedstawia (zatgcznik nr 7).

Przykiad wykazu rycin:

1. RyCINA NI 1- tYIUE FYCINY ..ot e e e e e e e e e e aeeans str.

11. WYKAZ TABEL
Zawiera on opis tematyczny prezentowanych tabel ze wskazaniem strony, na ktérej sie ona znajduje w pracy
dyplomowej. Numeracja tabel powinna by¢ kolejna w catej pracy, nie numeruje sie od poczatku tabel
w poszczegOlnych rozdziatach. Tabele w tekscie pracy powinny by¢ opisane w jednolity sposob. Tabele
w cafej pracy powinny mie¢ jednakowg konstrukcje. Kazda tabela powinna posiada¢ numer umieszczony
nad tabelg, bez kropki na koncu. Tytut tabeli powinien by¢é umieszczony za numerem, bez kropki na koncu.
Tytut winien by¢ zapisany czcionka numer 12 Times New Roman. Zrodto powinno byé zapisane pod tabelg
w formie powotania sie na pismiennictwo czcionkg Times New Roman wielkos¢ czcionki 10. Jesli tabela
zostata przygotowana samodzielnie w oparciu o literature nalezy poda¢ autora i rok wydania zrédia.
W przypadku tabel sporzgdzonych w oparciu o badania wtasne nie podaje sie zrodia tylko zamieszcza sie
zapisz wykonano na podstawie badan wfasnych. Przyktadowy opis tabel przedstawia (zafgcznik nr 8). Pod
tabelg winna by¢ zamieszczona analiza oraz interpretacja informacji wynikajacych z danych zawartych
w tabeli.
Przyktad wykazu tabel:

1. Tabelanr 1-tytuttabeli...........ccoooiiii i i e W ST

12. STRESZCZENIE PRACY

Kazda praca dyplomowa, oprocz poszczegOlnych rozdziatbw pracy, powinna zawieraé streszczenie.
W streszczeniu pracy dyplomowej nalezy przedstawi¢ cel oraz zakres pracy dyplomowej, krotko
scharakteryzowa¢ wykonane badania lub dokonang analize materiatéw zrodtowych. Przedstawi¢ gtéwne
whioski. Streszczenie nie powinno przekracza¢ 2/3 strony ale tez nie powinno by¢ zdawkowe (np. dwa
zdania). Streszczenie powinno by¢ napisane o czcionkg o jeden punkt mniejszg niz tres¢ pracy
z pojedynczymi odstepami miedzy wierszami (np. Times New Roman 11, gdy praca napisana jest 12).
Pierwszy wiersz akapity wciety 7 spacji. Tekst wyrownany do lewej i prawej strony (wyjustowany) bez
dzielenia wyrazéw lub z dzieleniem wyrazéw tak jak zostata przyjeta zasada przy pisaniu catej pracy

dyplomowej.



W streszczeniu pracy dyplomowej nie nalezy cytowac literatury ani odwotywaé sie do tabel i rycin.
Streszczenie pracy winno by¢ umieszczone na koncu pracy po spisie literatury.

Wz0r streszczenia pracy przedstawia (zatgcznik nr 9).

Bezposrednio przed streszczeniem podane sg stowa kluczowe (minimum piec). Stowa kluczowe to
pojedyncze stowa (np. wychowanie, pedagogika) lub wyrazenia (np. zdjecia satelitarne, ksiega wieczysta,
patologie spoteczne), ktére bezposrednio wigza sie z trescig pracy i pozwalajg na ich podstawowe
zdefiniowanie tematyke pracy (np. w bazie danych).

13. OSWIADCZENIE

Elementem koniecznym w pracy dyplomowej jest podpisane wlasnorecznie przez autora oswiadczenie, ze
praca licencjacka/magisterska* nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych. Wz6r o$wiadczenia przedstawia (zatgcznik nr 10). Oswiadczenie umieszcza sie po

streszczeniu i jest ostateczng czescig, zamykajgca catg prace.

Rozdziat VI
WYGAMANIA REDAKCYJNE

1. Dla przejrzystosci pracy poszczegdlne fragmenty pracy podzielone sg na rozdziaty i podrozdziaty
oznaczone najczesciej kolejnymi cyframi. Kazdy gtéwny rozdziat pracy powinien rozpoczynac sie od
nowej strony. Nazwy rozdziatéw i podrozdziatdbw nie powinny konczy¢ sie kropka. Tytut rozdziatu
piszemy czcionka 14 z pogrubieniem, a podrozdziatu 12 z pogrubieniem.

2. W celu wyrdznienia miejsc, w ktérych dyplomant porusza nowe zagadnienia w rozdziale nalezy
stosowaé podziat tekstu na akapity. Utatwia to czytanie i rozumienie tresci pracy. Pierwszy wiersz
kazdego akapitu nalezy wyrdzni¢ wcieciem -7 spacji.

3. Praca powinna byé napisana jednolitg czcionkg przy uzyciu edytora Microsoft Word 2000 i nowszy;
wymagany odstep miedzy wierszami wynosi 1,5; rodzaj czcionki Times New Roman; wielko$¢ czcionki
12; lewy margines wynosi 3,0 cm, jesli objeto$¢ pracy wynosi do 120 stron, w przypadku, gdy objetosé
pracy wynosi wiecej niz 120 stron lewy margines winien wynosi¢ 3,5 cm; prawy margines 2,0 cm;
marginesy gorny 2,5 cm, dolny 2,0 cm.

Na koncu wers6éw nie powinny znajdowac sie spojnikdw oraz przyimki
Tekst powinien by¢ wyjustowany (wyrownany do prawej i lewej strony)

6. Numeracje stron prowadzi sie od strony tytutowej. Numer strony umieszcza sie na gorze strony
i wysrodkowuje. Na stronach tytutowych nie umieszcza sie numeréw.

7. Objetos¢ pracy uzalezniona jest od przedmiotu badan oraz zastosowanej metodyki, decydujgce zdanie
nalezy do promotora.

8. W pracy nie powinno stosowaé sie podkreslen, ktdére wychodzi obecnie z uzycia. Mozna uzywac
pogrubien, spacji, kursywy. Pogrubienie oznacza uzycie czcionek o mocniejszym rysunku. Jego celem
jest wyrdznienie okreslonych wyrazéw czy fragmentow tekstu. S p a ¢ j a oznacza dodatkowa odlegtosc
miedzy poszczeg6lnymi literami danego wzoru (tzw.roz strz el e ni e ). Korzystanie z pogrubien
i spacji wymaga umiaru w pracy. Kursywa (zwana tez italikg) jest rodzajem pisma, w ktérym uzywa sie
czcionki pochylonej w prawo, zblizonej ksztattem do pisma recznego. Wyr6znienie za pomocg kursywy

jest bardzo estetyczne.



9. Praca dyplomowa powinna by¢ pisana w formie bezosobowej np. przedstawiono.....; zaprezentowano....;
przytoczono....

10. Tabel nie nalezy dzieli¢ stronami, tylko przenies¢ na jedng strone za wyjgtkiem wielostronicowych tabel.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Niniejszy Regulamin Zasad Dyplomowania w GWSH w Gdansku obowigzuje studentéw
rozpoczynajgcych seminaria dyplomowe po wejsciu w zycie niniejszego regulaminu.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem oraz Regulaminem Studiéw GWSH w Gdansku

decyzje podejmuje Dziekan wtasciwego Wydziatu.

Zatgczniki - wzory:
1. Wzdr wykazu propozycji tematéw prac dyplomowych,
Wzér oswiadczenia o udostepnieniu pracy,
Wzor recenzji pracy dyplomowej,
Wz6r strony tytutowej,
Wzor struktury rozdziatéw,
Wz6r rozdziatu metodologicznego,
Wzdr opisu rycin,

Wzbr opisu tabel,
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Wz6r streszczenia pracy dyplomowej,
10. Wz6r oswiadczenia studenta.
11. Wz6r deklaracji wyboru promotora na seminarium licencjackie/magisterskie,

12. Wz6r podania o opieke nowego promotora.
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