Zarzadzenie Rektora i Kanclerza
Gdanskiej Wyzszej Szkoly Humanistycznej w Gdansku
nr 1/2016 z dnia 18.05.2016 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu archiwizacji prac dyplomowych.

Na podstawie § 11 ust.2 pkt. 1 i 2, 813 ust. 1, 816 pkt. 1 Statutu Gdanskiej Wyzszej Szkoty
Humanistycznej w Gdansku zatwierdzonego decyzja MNiSW z dnia 08.02.2010 r. MNiSW-DNS-
WUN-6012-6978-2/AM/10 (z p6zn. zm. Decyzjami Zatozyciela: Z Nr 3/2012 z 26.03.2012 r., Z Nr
3/2014 z dnia 01.10.2014 r.; Z Nr 4/2014 z dnia 01.10.2014 r., Z Nr 4/2015 z dnia 26.06.2015 r.), w
zwigzku z Uchwatlg Senatu GWSH Nr 1/2008 z dnia 25.11.2008 r. w sprawie utworzenia Filii
GWSH zatwierdzong na mocy decyzji MNISW z dnia 23.07.2010 r. (MNiSW-DNS-WUN-6021-
10482-3/EK/10) i decyzji MNISW z dnia 23.07.2010 r. (MNiSW-DNS-WUN-6021-10481-
1/EK/10) zarzadzam, co nastepuje:

81

Woprowadza si¢ w zycie Regulamin archiwizacji prac dyplomowych, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

82

Traci moc Regulamin archiwizacji prac dyplomowych wprowadzony Zarzadzeniem Rektora
i Kanclerza nr 1/2013 z dnia 18.02.2014 r.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgcznik: Regulamin archiwizacji prac dyplomowych w formie elektronicznej w Gdanskiej
Wyzszej Szkole Humanistycznej.



Zalagcznik do Zarzadzenia Rektora i Kanclerza GWSH w Gdansku nr 1/2016 z dn. 18.05.2016 r.

REGULAMIN ARCHIWIZACJI PRAC DYPLOMOWYCH
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ W GDANSKIEJ WYZSZEJ SZKOLE
HUMANISTYCZNEJ W GDANSKU

81
Obowigzek archiwizowania prac dyplomowych w formie elektronicznej obejmuje prace dyplomowe

studentow pierwszego i drugiego stopnia studidw stacjonarnych i niestacjonarnych wszystkich

kierunkow studidw i specjalnosci.

§2
Za wiasciwy proces archiwizowania i przechowywania prac dyplomowych w formie elektronicznej

odpowiedzialny jest kierownik Biblioteki Gtéwnej Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w
Gdansku, oraz zastepca kierownika Biblioteki Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w

Gdansku Filia w Koszalinie.

83
1. Wraz z egzemplarzem drukowanym pracy student zobowigzany jest do ztozenia wersji

elektronicznej zawierajgcej tekst pracy w wersji zrodtowej zapisanej w programie Microsoft
Word 2000 lub nowszym oraz w formacie tekstowym PDF. Plyta CD powinna by¢ podpisana
(nazwisko, imie, tytut pracy) i tozsama z wersjg papierowg pracy. Umieszczona w kopercie
przyklejonej do wewnetrznej strony oktadki na koncu pracy.

2. Pliki z pracg zapisang w programie Microsoft Word 2000 lub nowszym oraz w formacie
tekstowym PDF, pod nazwg XXX (imie, nazwisko, rok egzaminu dyplomowego), kazdy student
przesyfa do tzw. centralnego systemu prac dyplomowych wedtug schematu ustalonego przez
dyrektora biblioteki GWSH w Gdansku.

§4
1. Studenci Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdansku przesyfajg prace do tzw.

Centralnego Systemu Prac Dyplomowych na adres bibliotekagd@gwsh.gda.pl, natomiast studenci
Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdansku Filia w Koszalinie na adres

prace@koszalin.gwsh.gda.pl.

2. Wersja pracy dyplomowej przestanej w formie elektronicznej musi by¢ tozsama

z wersjg nagrang na nosniku CD lub DVD i wersjg papierowg sktadang w dziekanacie wtasciwego
wydziatu.

3. Za zgodnos$¢ przekazanych wersji pracy dyplomowe] odpowiedzialny jest student

przystepujgcy do egzaminu dyplomowego.


mailto:bibliotekagd@gwsh.gda.pl
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85

W przypadku nie dostarczenia pracy w formie elektronicznej, student nie bedzie dopuszczony do

egzaminu dyplomowego.

3.

86
Kierownik wiasciwego dziekanatu ma obowigzek poinformowaé odpowiednio kierownika

biblioteki/zastepce kierownika biblioteki o planowanym terminie egzaminu dyplomowego
podajgc jednoczesnie dane studentow (imie, nazwisko, kierunek, specjalnos¢ itp.)
przystepujgcych do egzaminu dyplomowego.

Kierownik dziekanatu ma obowigzek przekazania informacji zawartych 86 pkt. 1 odpowiednio
kierownikowi biblioteki/zastepcy kierownika biblioteki, na co najmniej jeden miesigc przed
planowanym terminem egzaminu.

W okresie nie krotszym jak 3 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego,
odpowiednio kierownik biblioteki/zastepca kierownika biblioteki jest zobowigzany do
przekazania Dziekanowi wtasciwego wydziatu listy studentow, ktorzy przestali prace

dyplomowe w wersji elektronicznej.

87
Prace przechowywane i archiwizowane w Bibliotece Gtéwnej Gdanskiej Wyzsze] Szkoty

Humanistycznej w Gdansku oraz w Bibliotece Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w
Gdansku Filia w Koszalinie muszg by¢ ewidencjonowane w programie Microsoft Excel.
Zestawienie rejestru prac dyplomowych zawiera pola opisowe przyporzagdkowane do kazdej

pracy takie jak:

nazwisko i imie studenta

— temat pracy dyplomowej

— nazwisko i imie promotora

— stopien naukowy promotora

— numer albumu studenta

— nazwa wydziatu i kierunku studenta

— nazwa naboru studenta

— nazwa pliku z pracg i streszczeniem

Od daty egzaminu dyplomowego odpowiednio kierownik biblioteki/zastepca kierownika

biblioteki ma 1 miesigc na uzupetnienie wszystkich danych w rejestrze.

88
Pliki z danymi w programie Excel majg by¢ tworzone w oddzielnym pliku dla kazdego kolejnego
semestru (naboru), dane z wszystkich semestrow i naboréw majg by¢ zbierane w oddzielnym

pliku zbiorczym obejmujgcym catg Uczelnie. Wzor pliku rejestru ma by¢ jednakowy dla



2.

Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdansku i Gdanskiej Wyzszej Szkoty
Humanistycznej Filia w Koszalinie.
Za przygotowanie wzorca pliku do ewidencjonowania prac dyplomowych odpowiedzialne sg

zatrudnione osoby w Pracowni Informatyki.

89

Poza zapisem i biezgcym archiwizowaniem prac na specjalnie do tego celu przygotowanym

komputerze, muszg by¢ tworzone na biezgco kopie na dysku zewnetrznym oraz na ptytach DVD i

przechowywane w innym miejscu jak komputer do przenoszenia i archiwizowania prac.

8§10
Za przestanie do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego prac w formie elektronicznej wraz
z plikiem opisowym odpowiedzialny jest kierownik Biblioteki Gtéwnej Gdanskiej Wyzszej Szkoty
Humanistycznej w Gdansku, oraz zastepca kierownika Biblioteki Gdanskiej Wyzszej Szkoty
Humanistycznej w Gdansku Filia w Koszalinie.
Po zebraniu elektronicznych kopii prac i przygotowaniu pliku opisowego, przed przekazaniem
dokumentacji do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa catos¢ musi by¢ spakowana za pomoca

programu Winzip.

8§11

Centralny System Ewidencji Prac Dyplomowych wchodzi w zycie z dniem ................. roku.
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